Checklista

for bokning och besdk av Kulturtrappan

Fore bokning
[ ] Ta del av informationen via hemsidan
[ ] Boka aktivitet via e-tjéinsten och personalkonto (boka i god tid)

[ ] Mobilnummer = pdminnelsenotis dagen innan aktivitet

Efter bokning

[_] Kontrollera bokningsbekréftelse via e-post

[] Notera datum, tid, plats och kontaktuppgifter till kulturaktéren
[ ] Boka buss vid behov enligt e-tjéinsten (boka i god tid)

[] Spara bokningen i tex en Teamsmapp (&tkomlig for alla)

Infor besoket
[] Informera medféljande pedagoger om bokning, buss, samt l&rarhandledning
[] Ta del av l&rarhandledningen

[] Férbered eleverna kring praktiska férutséttningar (resa, tid, plats)

Besoksdagen

[] Ta med bokningsbekréftelse och bussuppgifter
[ ] Ha mobiltelefonerna péslagna fram till ankomst
[ ] Ta med kontaktuppgifter till kulturaktéren

[ ] Lyft eventuella dagsaktuella behov med vérdarna/kulturaktérerna

Efter besoket

[] Genomfér utvérdering via lénk i Forms

Installt besok
[ ] Meddela i god tid och glém ej avboka ev. buss
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