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2.7.4 Inkop

2.7.4.1 Upphandlingsprocess

Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmirkning
kommunarkivet
Beslut att genomfora Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras Papper, | Arkivpapper, | 4 ar
upphandling r stem Word, PDF Ala
PDF
Uppgifter i Diarienumme | Upphandlingsverkt | Vid
avtalskatalog r vg inaktualitet
inkép /upphandling
Uppgifter i varu- och E-handelssystem Vid
leverantOrsregister, e- inaktualitet

handelssystem
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2.7.4.1.1 Genomféra upphandling

Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet

Anbudsoppningsproto | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
koll upphandling r Y
Antagna anbud och Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar
ansokningar r vg Word,

PDF
Arbetsmaterial i Diarienumme | Lokal lagringsyta 4 ar Word,
upphandlingen r PDF
Avtal upphandling Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar

r vg Word,

PDF
Beslut om avbrytande | Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
av upphandling r stem
Dokument kopplade Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
till overprovning vid r stem
upphandling
Ejantagna anbud och | Diarienumme | Upphandlingsverkt |4 ar Excel, PDF Ala
ansOkningar r yg Word,

PDF
Fragor och svar Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
upphandling r Y
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Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet

Korrespondens av Diarienumme | Lokal lagringsyta 4 ar Excel, PDF Ala

mindre vikt under r Word,

upphandlingen PDF

Korrespondens av vikt | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar

under upphandling r yvg PDF

Leverantorskvalificerin | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar

g och r yg Word,

anbudsutvardering PDF

upphandling

Tilldelningsbeslut Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar

inklusive protokoll r stem

upphandling

Upphandlingsdokumen | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar

t r vg PDF
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2.7.4.1.2 Anvanda inképscentral

Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet
Anbudsoppningsproto | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
koll upphandling r Y
Antagna anbud och Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar
ansokningar r vg Word,
inkopscentral PDF
Arbetsmaterial i Diarienumme | Lokal lagringsyta 4 ar Word,
upphandlingen r PDF
Avtal upphandling Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar
r vg Word,
PDF
Bekraftelse pa anmalan | Diarienumme | Lokal lagringsyta Vid PDF PDF Ala
till inkopscentral r inaktualitet
Beslut om att anvanda | Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar
inkopscentral somtas | r stem PDF
enligt
delegationsordning
Beslut om att anvianda | Diarienumme | Arendehanteringssy | 4 ar Word, PDF Ala
inkopscentral som r stem PDF
utgor verkstallighet
Beslut om avbrytande | Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
av upphandling r stem
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Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet

Dokument kopplade Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar

till overprovning vid r stem

upphandling

Ejantagna anbud och | Diarienumme | Upphandlingsverkt |4 ar Excel,

ansokningar r MY Word,

inkopscentral PDF

Fragor och svar Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar

upphandling r yg

Korrespondens av Diarienumme | Lokal lagringsyta 4 ar Excel, PDF Ala

mindre vikt under r Word,

upphandlingen PDF

Korrespondens av vikt | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar

under upphandling r vg PDF

Leverantorskvalificerin | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar

g och r yg Word,

anbudsutvardering PDF

upphandling

Tilldelningsbeslut Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar

inklusive protokoll r stem

upphandling

Upphandlingsdokumen | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar

t r vg PDF
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2.7.4.1.3 Genomféra direktupphandling

Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet

Antagna anbud och Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar
ansokningar r yg Word,

PDF
Avtal Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar
direktupphandling r stem PDF
Beslut att genomfora Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar
direktupphandling som | r stem PDF
tas enligt
delegationsordning
Beslut att genomfora Diarienumme | Arendehanteringssy | 4 ar Word, PDF Ala
direktupphandling som | r stem PDF
utgor verkstallighet
Beslut om avbrytande | Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
av upphandling r stem
Dokumentation av Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
upphandlingen r stem
Ejantagna anbud och | Diarienumme | Upphandlingsverkt |4 ar Excel, PDF Ala
ansokningar r MY Word,

PDF
Fragor och svar Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar
direktupphandling r yg
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Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet

Leverantorskvalificerin | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar

g och r yg Word,

anbudsutvardering PDF

upphandling

Tilldelningsbeslut Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras PDF PDF Ala 4 ar

inklusive protokoll r stem

upphandling

Upphandlingsdokumen | Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar

t r vg PDF
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2.7.4.3 Forvaltning och uppfoéljning av avtal

Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet
Arbetsmaterial under | Diarienumme | Lokal lagringsyta 4 ar
avtalstiden r
Beslut om att sdga upp | Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar
avtal r stem PDF
Beslut om sanktion Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar
uppfdljning avtal r yg PDF
Havning av avtal Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar
r yg PDF
Korrespondens under | Diarienumme | Lokal lagringsyta 4 ar
avtalstiden r
Prisfiler e- Diarienumme | E-handelssystem, Vid Excel
handelssystem r lokal lagringsyta inaktualitet
Prisjustering Diarienumme | Lokal lagringsyta vid Excel,
r inaktualitet Word,
PDF
Atgardsplan Diarienumme | Upphandlingsverkt | Bevaras Word, PDF Ala 4 ar
uppfoljning av avtal r vg PDF
inkop
Overgripande Diarienumme | Arendehanteringssy | Bevaras Excel, PDF Ala 4 ar
inkOpsstatistik r stem Word
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Handlingstyp Sortering Forvaring Gallringsfrist | Format | Arkivformat | Leverans till Anmarkning
kommunarkivet
Ovrig statistik kopplat | Diarienumme | Lokal lagringsyta Vid Excel,
till avtal r inaktualitet Word,
PDF
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